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 סיום עבודה בשב"ס
 

 
 

  כללי  –פרק א  

השירות  מסיים סיום עבודה בשב"ס הנו תהליך המחייב ביצוע מספר פעולות, הן ע"י 1
 והן ע"י מפקדיו.

 כללי

 מטרה .סיום העבודההפעולות המתחייבות מתהליך  קביעת 2

 הגדרות טובין השייכים לשירות בתי הסוהר - "נכסים" 3

 חייב לפני תום שירותו:בין אם בהתפטרות ובין אם בפיטורין, המסיים את שירותו  4

בשירות  להעביר את האחריות לכל הנכסים הנמצאים בפיקוחו עקב שירותו  א.     

 בתי הסוהר למי שהוסמך לקבלם.

 להחזיר לשירות בתי הסוהר את כל הנכסים הנמצאים בהחזקתו ב.         

 שירות.וברשותו עקב שירותו ב               

 

העברת נכסים 

 והחזרתם

חייב לסלק את חובותיו  בין אם בהתפטרות ובין אם בפיטורין, המסיים את שירותו 5
 .לשירות ולכל מוסד אחר שהשירות ערב או התחייב עליהם

 סילוק חובות

 

פעולות הנדרשות לביצוע במסגרת תהליך סיום השירות ייעשו בהתאם להוראות נוהל  6

 בודה בשירות וביחידת השירות"."סיום ע 02-1023

 

 פעולות נדרשות

 לסיום שירות 

 

תשלום  לתת עדיפות לטיפול בכל הנושאים הנוגעים לסיום השירות, כדי לאפשר יש 7
 המשכורת ללא עיכוב ובזמן.

עדיפות טיפול 

בנושאים הנוגעים 

 השירות לסיום

סיום עבודה  חטיבת כ"א. ילהובנבפקודות ו סוהר המסיים את שירותו ביחידה, יפעל כאמור 8

 ביחידת השירות

 שחרור /פיטורין מן השירות -פרק ב  
 

 

שחרור / פיטורי סוהר מן השירות עלולים להיות פועל יוצא של חוסר התאמה,  .א .9

 ביצוע עבירות שיש עמן קלון, תפקוד לקוי ועוד. 

פיטוריו של  מהליך במהלך תקופת ניסיון שונה סוהרהליך שחרורו של  .ב

 כללי
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 .בתום תקופת הניסיוןהר סו

 

 מטרה של סוהר משב"ס. התפטרותו/לקבוע את הליך שחרורו/פיטוריו             .10

 .1971-)עא( לפקודת בתי הסוהר ]נוסח חדש[, תשל"ב 110)ב(, 82)ג(, 80סעיפים  .א .11

 .2001-חוק הודעה מוקדמת לפיטורים ולהתפטרות, תשס"א .ב

 

 בסיס חוקי

 

מהווים תקופת ניסיון, בה נבחנות מידת  שירות הראשונים בשב"סחודשי ה 24 .א .12

 התאמתו של הסוהר לתפקיד ומידת יעילותו.

שנות שירות  10שוטר שעבר ממשטרת ישראל לשירות בתי הסוהר לאחר 

 לפחות, יהיה פטור מתקופת הניסיון וייחשב כמי שסיים אותה בהצלחה. 

רשאי  ,ינו מתאים לתפקידובמהלך תקופת הניסיון, כי הסוהר א אם נמצא .ב

השירות ולא תהיה לו כלפיו כל שוחרר מהנציב לצוות על שחרורו, והוא י

 )ב( לפקודת בתי הסוהר(. 82תביעה )סעיף 

  כלאי-רב וקצינים עד דרגת  רשאי לצוות על שחרור סוהרים רח"ט כ"א  .ג

 )כולל( שבתקופת ניסיון.

שבתקופת ד"א )נגדים( בדרגות ברשאי לצוות על שחרור סוהרים רמ"ח סגל  .ד

 .ניסיון

הכללים וההליכים לשקילת המשך שירותו של  מפרטים את חטיבת כ"אנוהלי  .ה

 סוהר בתקופת ניסיון.

יחליט אם להעסיק את הסוהר בתקופה שלאחר מתן ההודעה  רח"ט כ"א .ו

המוקדמת או לשחררו מיד ולשלם לסוהר עבור ימי העבודה להם הוא זכאי, 

בעניין האגף הרלוונטי,  /פקד היחידה והמחוז לאחר שיקבל את המלצות מ

 זה.

 

 

 

שחרור סוהר 

 בתקופת ניסיון

 יהלונבהתאם ל ערכותההמלצה בדבר פיטורי סוהר תובא לדיון בפני ועדת  .א .13

 .חטיבת כ"א

 בתי הסוהר ( לפקודת2)ג()80בהתאם לסעיף חלטה על פיטורי סוהר הה .ב

, מכוח סעיף לה יפוטרומעמישר תתקבל ע"י הנציב, ואולם סוהר בדרגת 

 רק באישור השר.  זה

עא לפקודת בתי הסוהר  110חלטה על פיטורי סוהר בהתאם לסעיף הה .ג

סוהר מן  פיטורי

 השירות
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תתקבל ע"י הנציב, ובלבד שקצין בדרגת סג"ד ומעלה יפוטר מכוח סעיף זה 

 באישור השר.

ויתאם את מועד  הנדרשות רמ"ח סגל יוודא את הוצאת האסמכתאות .ד

 הפיטורין של הסוהר.

 

 סוהר זכאי להודעה מוקדמת בטרם שחרורו בתקופת ניסיון כמפורט להלן: .א .14

של יום אחד בשל כל חודש  -במהלך ששת חודשי עבודתו הראשונים  (1

 עבודה.

החל בחודש השביעי לעבודתו עד תום שנת תקופת הניסיון, במהלך  (2

ימים, בתוספת של יומיים וחצי בשל כל  6של  -עבודתו הראשונה 

 חודש עבודה בתקופה האמורה.

 של חודש ימים. -לאחר שנת עבודתו הראשונה  (3

אישר את פיטוריו, יפוטר  ,)ובמקרה הצורך גם השר( הנציבסוהר אשר  .ב

לו ההודעה על החלטת  המועד שבו נמסרה משב"ס חודש ימים לאחר

  השר במקרה המתאים(.באישור נציב )או ה

ככל שנסיבות הפיטורין טעונות תוקף מיידי, יפוטר הסוהר לאלתר וישולם  .ג

 .לו שכר בגין חודש עבודה, המהווה חלף הודעה מוקדמת

 

מועדי הודעה 

מוקדמת לשחרור/ 

 פיטורין סוהר

 .הודעת השחרור/ הפיטורין תימסר לסוהר בכתב .א .15

יפוטר הסוהר, /ממנה ישוחרר מחלקת סגל תשלח את ההודעה ליחידה .ב

 לעיל. 14המועדים המצוינים בסעיף  יסמוך לפ

במקורה לסוהר  מפקד היחידה או קצין שיוסמך על ידו ימסור את ההודעה .ג

בהקדם האפשרי. הסוהר יידרש לאשר את קבלת ההודעה על גבי העתק, 

מוסר ההודעה יחתום גם הוא על  .בו קיבל את ההודעה תוך ציון התאריך

 אישור מסירה. גבי העתק זה, לצורך

בחתימתו, יציין  אם הסוהר מסרב לקבל את ההודעה או לאשר את קבלתה .ד

 .בצירוף התאריך זאת המוסר על גבי ההעתק

חתום ע"י המקבל והמוסר, יישלח בהקדם למחלקת  -העתק מההודעה  .ה

 .בתיקו האישי של הסוהר ויתויקסגל 

בבית חולים, תועבר הודעה על כך  מחלה או מאושפזנמצא בהר אם הסו .ו

 לרמ"ח סגל אשר יחליט בדבר אופן המסירה.

לו על פיטוריו  ועייוד -אם סוהר שהוחלט על פיטוריו אינו מגיע ליחידה  .ז

טלפונית, והוא יתבקש להגיע ליחידה על מנת לקבל את ההודעה בכתב 

סירת ההודעה יש לתעד את מועד מולאשר קבלתה בחתימתו. 

 הטלפונית.

 מסירת הודעת 

השחרור / 

 פיטורין 
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אם הסוהר אינו מגיע ליחידה תוך שלושה ימים מיום קבלת ההודעה 

 .עם אישור מסירה תישלח הודעה לביתו בדואר רשום -הטלפונית 

 

  התפטרות מן השירות - גפרק  

מטעם הסוהר  פעולות הנדרשות לביצוע בעקבות התפטרות מן השירות, וזאת הן 16

המתפטר והן מטעם גורמי השירות בשל ההתפטרות, לרבות  חיובים, החזרים וניכויים 

 "התפטרות מן השירות". 02-1020ייעשו בהתאם להוראות נוהל 

  

פעולות בעקבות 

התפטרות מן 

 השירות

 

או שמונתה רשות כנגדו, סוהר שמתנהלת נגדו חקירה על סמך תלונה שהוגשה  .א 17

את המעשה המיוחס לו או שמתכוונים להעמידו לדין משמעתי,  בדיקה לחקור

לא תאושר בקשתו להשתחרר מן השירות לפני תום החקירה או המשפט, אלא 

 .אם החליט על כך רע"ן משמעת

כעבור על אף האמור בסעיף קטן )א(, שחרור מן השירות ייעשה בכל מקרה  .ב

 ו להתפטר. ממועד ההודעה מראש של הסוהר על רצונ שלושה חודשים 

העומד בפני 

חקירה או  דיון 

 משמעתי

הממליץ על שחרורו של סוהר, יוודא קודם כי  אגףמפקד היחידה, הממ"ז או ראש ה 18

בסעיף קטן )א(. נמצא כי אין המועמד לשחרור נתון לחקירה או למשפט כמפורט 

 .מתקיים הליך כאמור בעניינו, יעדכן בכך את רע"ן משמעת

 

 נגד סוהר העומד בפני שחרור, חקירה או דיון, יש להחיש את סיומםאם מתנהלים  19

 .מן השירות רשל הסוה ושחרור ובבכדי למנוע את עיכ

 

 רח"ט כ"א   –בנציבות  .20

 מפקד מחוז  –במחוז 

 מפקד יחידה  –ביחידה 

 

 אחריות ביצוע

 עדכונים קודמים .28.05.12, 15.08.06, 8.12.05 21

 
 
 
 


